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KẾ HOẠCH
Truyền thông và giới thiệu về Trường Cao Đẳng Lý Tự Trọng Tp.HCM


I. MỤC ĐÍCH – YÊU CẦU
1. Mục đích:
- Nhằm tuyên truyền những hình ảnh đẹp và trả lời thắc mắc về các ngành nghề đang tuyển sinh của Nhà trường. Từ đó góp phần lan rộng hình ảnh đẹp Nhà trường trong cộng đồng mạng Internet, và góp phần vào việc nâng cao chất lượng tuyển sinh của Nhà trường trong thời gian sắp tới.
- Tăng cường trao đổi, giữa lãnh đạo Nhà trường với Phụ huynh học sinh và học sinh, giải đáp kịp thời thắc mắc của phụ huynh, học sinh quan tâm đến Trường.
2. Yêu cầu:
- Truyền thông những hình ảnh đẹp của Nhà trường
- Các cá nhân, tập thể không được xúc phạm, dùng lời lẽ không hay đối với người đang tư vấn, trả lời thắc mắc trực tiếp.
II. ĐỐI TƯỢNG TRUYỀN THÔNG
- Cán bộ, Giáo viên, viên chức, người lao động và học sinh trong toàn trường.
- Phụ huynh học sinh và học sinh theo dõi các kênh truyền thông Online ( Website, Fanpage) của Nhà trường.
III. NỘI DUNG VÀ HÌNH THỨC TỔ CHỨC
1. Nội dung: tổ chức ghi hình và ghi hình trực tiếp về các nội dung: 
Hình ảnh khuôn viên và các ngành nghề đang đào tạo tại Trường.
Tư vấn tuyển sinh, giới thiệu về hình thức đào tạo của Nhà trường, mức độ quan tâm của doanh nghiệp đối với sinh viên của trường sau khi ra trường.
Các Khoa giới thiệu về hình thức đạo tạo của Khoa, trả lời những thắc mắc của học sinh, sinh viên và việc làm của sinh viên sau khi ra trường.
Đoàn TN - Hội SV giới thiệu về các hoạt động, phong trào của Đoàn – Hội, giới thiệu về các sân chơi thể thao khi HSSV theo học tại trường.
Lãnh đạo Nhà trường giới thiệu về lịch sử hình thành của Nhà trường, những thuận lợi khi HSSV theo học tại trường, mức học phí,  điều kiện chỗ ăn ở, nơi nghỉ ngơi sau giờ học của HSSV khi học tập tại trường.

2. Hình thức:
a. Ghi hình và giới thiệu về các Khoa trong Nhà trường:
- Nội dung: Tổ chức lên lịch ghi hình và phỏng vấn lãnh đạo các Khoa về cơ sở vật chất , chương trình đào tạo, khả năng có việc làm khi ra Trường.
- Hình thức: chụp hình, quay phim và xây dựng kịch bản để giới thiệu về Khoa biên tập thành một đoạn Clip để sử dụng truyền thông.
- Thời gian: Từ 02/5 – 02/6 
- Địa điểm: khuôn viên của Khoa theo lịch ghi hình
	STT
	Đơn vị
	Tiến độ thực hiện

	01
	Khoa CN Điện – Điện tử
	Từ ngày 02/5 – 05/5: Chuẩn bị kịch bản chương trình ghi hình, chụp ảnh khuôn viên Khoa

	
	
	Ngày 07/5: tổ chức ghi hình, phỏng vấn lãnh đạo Khoa

	02
	Khoa CN Cơ khí
	Từ ngày 02/5 – 05/5: Chuẩn bị kịch bản chương trình ghi hình, chụp ảnh khuôn viên Khoa

	
	
	Ngày 08/5: tổ chức ghi hình, phỏng vấn lãnh đạo Khoa

	03
	Khoa CN Động lực
	Từ ngày 08/5 – 11/5: Chuẩn bị kịch bản chương trình ghi hình, chụp ảnh khuôn viên Khoa

	
	
	Ngày 12/5: tổ chức ghi hình, phỏng vấn lãnh đạo Khoa

	04
	Khoa CN Nhiệt – Lạnh
	Từ ngày 08/5 – 11/5: Chuẩn bị kịch bản chương trình ghi hình, chụp ảnh khuôn viên Khoa

	
	
	Ngày 14/5: tổ chức ghi hình, phỏng vấn lãnh đạo Khoa

	05
	Khoa CN Thông tin
	Từ ngày 14/5 – 18/5: Chuẩn bị kịch bản chương trình ghi hình, chụp ảnh khuôn viên Khoa

	
	
	Ngày 19/5: tổ chức ghi hình, phỏng vấn lãnh đạo Khoa

	06
	Khoa CN May – Thời trang
	Từ ngày 14/5 – 18/5: Chuẩn bị kịch bản chương trình ghi hình, chụp ảnh khuôn viên Khoa

	
	
	Ngày 21/5: tổ chức ghi hình, phỏng vấn lãnh đạo Khoa

	07
	Khoa KHCB – bộ môn Tiếng Anh
	Từ ngày 21/5 – 25/5: Chuẩn bị kịch bản chương trình ghi hình, chụp ảnh khuôn viên Khoa

	
	
	Ngày 26/5: tổ chức ghi hình, phỏng vấn lãnh đạo Khoa

	08
	Khoa Kinh tế
	Từ ngày 21/5 – 25/5: Chuẩn bị kịch bản chương trình ghi hình, chụp ảnh khuôn viên Khoa

	
	
	Ngày 28/5: tổ chức ghi hình, phỏng vấn lãnh đạo Khoa

	09
	Từ ngày 28/5 – 02/6: Tổng hợp, biên tập các Clip giới thiệu về Các Khoa


b. Giao lưu và tư vấn trực tuyến:
- Nội dung: tổ chức diễn đàn trao đổi trực tuyến giải đáp các thắc mắc về ngành nghề, chương trình đào tạo và phương thức tuyển sinh theo chủ đề.
- Hình thức: Ghi hình phát Online trực tiếp trên các kênh Video và mạng xã hội trực tuyến.
- Thời gian: đợt 1 từ 02/5 – 04/6 
- Địa điểm: Địa điểm ghi hình do Phòng Quản trị Dịch vụ chuẩn bị
	TT
	Đơn vị thực hiện
	Tiến độ thực hiện

	01
	Bộ phận tuyển sinh + Khoa CN Điện – Điện tử + Doanh nghiệp (nếu có)
	Từ ngày 02/5 – 05/5: Chuẩn bị kịch bản chương trình ghi hình trực tuyến.

	
	
	Ngày 07/5: tổ chức ghi hình, giao lưu trực tuyến

	02
	Bộ phận tuyển sinh + Khoa CN Cơ khí + Doanh nghiệp (nếu có)
	Từ ngày 02/5 – 05/5: Chuẩn bị kịch bản chương trình ghi hình trực tuyến.

	
	
	Ngày 08/5: tổ chức ghi hình, giao lưu trực tuyến

	03
	Bộ phận tuyển sinh + Khoa CN Động lực + Doanh nghiệp (nếu có)
	Từ ngày 08/5 – 11/5: Chuẩn bị kịch bản chương trình ghi hình trực tuyến.

	
	
	Ngày 12/5: tổ chức ghi hình, giao lưu trực tuyến

	04
	Bộ phận tuyển sinh + Khoa CN Nhiệt – Lạnh + Doanh nghiệp (nếu có)
	Từ ngày 08/5 – 11/5: Chuẩn bị kịch bản chương trình ghi hình trực tuyến.

	
	
	Ngày 14/5: tổ chức ghi hình, giao lưu trực tuyến 

	05
	Bộ phận tuyển sinh + Khoa CN Thông tin + Doanh nghiệp (nếu có)
	Từ ngày 14/5 – 18/5: Chuẩn bị kịch bản chương trình ghi hình trực tuyến.

	
	
	Ngày 19/5: tổ chức ghi hình, giao lưu trực tuyến

	06
	Bộ phận tuyển sinh + Khoa CN May – Thời trang + Doanh nghiệp (nếu có)
	Từ ngày 14/5 – 18/5: Chuẩn bị kịch bản chương trình ghi hình trực tuyến.

	
	
	Ngày 21/5: tổ chức ghi hình, giao lưu trực tuyến

	07
	Bộ phận tuyển sinh + Khoa KHCB – bộ môn Tiếng Anh + Doanh nghiệp (nếu có)
	Từ ngày 21/5 – 25/5: Chuẩn bị kịch bản chương trình ghi hình trực tuyến.

	
	
	Ngày 26/5: tổ chức ghi hình, giao lưu trực tuyến.

	08
	Bộ phận tuyển sinh + Khoa Kinh tế + Doanh nghiệp (nếu có)
	Từ ngày 21/5 – 25/5: Chuẩn bị kịch bản chương trình ghi hình trực tuyến.

	
	
	Ngày 28/5: tổ chức ghi hình, giao lưu trực tuyến

	09
	Ngày 04/6: Tổng hợp ý kiến, rút kinh nghiệm đợt 1 về việc tổ chức ghi hình và giao lưu trực tuyến.


IV. PHÂN CÔNG THỰC HIỆN:
1. Phòng Quản trị - Dịch vụ: Chuẩn bị phòng, phông sân khấu để ghi hình, vệ sinh các khu vực ghi hình theo lịch.
2. Phòng Thiết bị - Vật tư: Chuẩn bị trang thiết bị hỗ trợ cho việc ghi hình theo đề xuất cụ thể.
3. Phòng tuyển sinh – Đào tạo: Tham gia trả lời trực tuyến, chuẩn bị nội dung ghi hình và đề xuất nội dung phỏng vấn các Khoa.
4. Trung tâm Truyền thông – Thư viện: Phối hợp với Đoàn TN tổ chức thực hiện ghi hình, biên tập các Clip truyền thông. 
5. Các khoa nghề đào tạo: chuẩn bị các phòng, xưởng và nội dung ghi hình, trả lời trực tuyến, phối hợp vận động doanh nghiệp tham gia ghi hình trực tuyến và vận động kinh phí thực hiện chương trình.
6. Đoàn thanh niên – Hội sinh viên: Phối hợp với Phòng TS-ĐT và trung tâm Truyền thông – Thư viện xây dựng kịch bản, tổ chức vận động tuyên truyền trên các kênh thông tin của học sinh, sinh viên để mời các bạn tham gia giao lưu trực tuyến.
7. Trung tâm quan hệ - Doanh nghiệp: vận động doanh nghiệp tham gia ghi hình trực tuyến và vận động kinh phí doanh nghiệp khi tham gia chương trình.
V. KINH PHÍ THỰC HIỆN: (Nhà trường hỗ trợ một phần và kinh phí từ các doanh nghiệp tham gia giao lưu trực tuyến)
+ Các buổi ghi hình: 200.000đ/buổi/thành viên (dự kiến 05 thành viên/buổi x 8 buổi).
+ Các buổi ghi hình và giao lưu trực tuyến: 200.000 đ/buổi/thành viên ( dự kiến 08 thành viên/buổi x 8 buổi).
+ Nội dung kịch bản:  300.000 đ/ kịch bản (dự kiến 03 thành viên/kịch bản/buổi ghi hình x 16 buổi).
+ Vật tư thiết bị chuẩn bị cho việc ghi hình:
- Phông màn để ghi hình trực tuyến.
- Banroll có nội dung chuyên đề ghi hình trực tuyến theo từng buổi
- Các thiết bị phục vụ cho việc ghi hình và ghi hình trực tuyến: máy quay phim Full HD (có cổng HDMI), chân để máy quay, pin dự phòng phù hợp với máy quay, micro thu âm, card ghi hình (có cổng HDMI), Sound card thu âm, chân đế micro kẹp bàn, màng lọc âm, dây tín hiệu hỗ trợ phát live, tai nghe thu âm ./.
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Nơi nhận:
- Đảng uỷ - BGH Nhà trường;
- Các Khoa, Phòng, Trung tâm trong Nhà trường;
- Lưu VT.
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